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 لینک های مفید آزمون های استخدامی  

 خرید درسنامه مهارت های هفتگانه  خرید این محصول 

 با پاسخنامه  آموزش و پرورش گانیسوالات را سوالات رایگان فراگیر با پاسخنامه 

 خرید درسنامه دروس عمومی   سال اخیر  10خرید سوالات استخدامی 

 1404خرید سوالات استخدامی آزمون های  1403استخدامی آزمون های خرید سوالات  

 عرضه  رانی ا یاجتماع یشبکه ها
  + اخبار(  یهفتگ  فاتی + تخف گانیرا ی ها لی)فا

 (         زنیدبخش روی آن ب)برای مشاهده هر 

 : ی محصولآخرین بروزرسانی ها
 1404فه شدن اصل سوالات سال ااض 19/12/1404
 1403 ی آزمون ها یاضافه شدن سوالات برخ 18/03/1404
 سوالات موجود آپدیت شد.  24/02/1404

 لیست آزمون های مورد استفاده:

  ، صادرات، مرکزی، پست بانک ، تجارت، رفاه، سینابانک های مهر، شهر، ملت، ملی -

 وزارت نیرو  -          وزارت بهداشت -  آموزش و پرورش -              فراگیر دستگاه های اجرایی -

   وزارت نفت -                شهرداری -  ی علوم پزشک -                              اجتماعی تامین -

 دهیاری -          آب و فاضلاب -           پتروشیمی خلیج فارس -                      آتش نشانی -

 کمیته امداد )شمساما(  -         توزیع نیروی برق -                 قوه قضاییه -                                  سرایداری -

https://iranarze.ir/es262
https://iranarze.ir/blog/estekhdam162/
https://iranarze.ir/es580
https://iranarze.ir/es908
https://iranarze.ir/page/social-networks
https://iranarze.ir/ES266
https://iranarze.ir/blog/estekhdam171/
https://iranarze.ir/es501
https://iranarze.ir/es1561
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 یاستخدام یادوار گذشته آزمون ها  ICDLهفتگانه  ی مهارتهااصل سوالات  ❖

تامین اجتماعی آبان  )  کنید؟، بالای صفحه یک نوشته ثابت ظاهر شود، چگونه عمل میWORD  اگر بخواهید در یک سند  -1

   ( )سنجش(1393

 Text Box( استفاده از Table      2( استفاده از 1

 کپی کردن نوشته موردنظر بالای هر صفحه  (Header     4( استفاده از 3

  3پاسخ سایت ایران عرضه: گزینه    برای نوشتن سر صفحه باید از بخشinsert    قسمتheader  .استفاده نمود 

  خطوط جدول، از کدام ابزار زیر، کمک میگیرید؟   محو سازیاید. جهت  قرار داده  wordیک جدول در یک صفحه از یک سند    -2

 ( )سنجش(1393تامین اجتماعی آبان )

1 )   2)  3 )  4 ) 

    4پاسخ سایت ایران عرضه: گزینه     خطوط جدول کافیست بعد از انتخاب جدول مورد نظر از قسمت    جهت محوسازی

home  بخشparagraph   را انتخاب نمایید.  4شکل 

با کدام یک از کلیدهای میانبر   Ctrl، در انتهای آخرین خط سند قرار بگیرید، از ترکیب کلید  Wordاگر بخواهید در یک سند،  -3

  ( )سنجش(1393بان تامین اجتماعی آ) کنید؟زیر، استفاده می

 1)End    2)Enter    3 )Page down  4 )Tab 

    1پاسخ سایت ایران عرضه: گزینه     با نگه داشتن کلیدCTRL    و زدن دکمهEND    به انتهای سند خواهیم رسید، باpage 

down  به صفحه بعد وpage up ی قبل منتقل خواهیم شد. به صفحه 

   ( )سنجش(1393تامین اجتماعی آبان ) گیرید؟، از کدام ابزار زیر، کمک می برای وارد کردن   -4

1 )Hyperlink  2) Symbol  3) Object   4 )Word Art 

    2پاسخ سایت ایران عرضه: گزینه    توان از قسمت  برای آوردن شکل مذکور در روی سوال میsymbols    بخشinsert a 

symbol  .استفاده نمود 

 

 

   یحیبا جواب تشر  شتریسوالات ب افتیبه در  لیدر صورت تما .باشد یم یحیپاسخنامه تشر  یدارا  ل،یفا نیا ییسوال ابتدا 6

 .دیینما یداریعرضه خر  رانیا تی محصول را از سا نیا دیتوان یم

 

 

 

 خرید محصول 

 

https://iranarze.ir/es262
https://iranarze.ir/es262
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   پاسخ دهید" 7تا  5"راهنمایی با توجه به شکل زیر، به سوالهای 

 
تامین  )  کار، مناسب است؟، یک سطر جدید ایجاد کنید، کدام مورد برای انجام این 6و گروه    5فرض کنید بخواهید بین گروه    -5

  ( )سنجش(1393اجتماعی آبان 

 کنیم. کرده و گزینه را انتخاب می کلیک   6( روی شماره 1

 کلیک راست کرده و گزینه را انتخاب کنیم.  7( روی شماره 2

 کنیم. کلیک چپ کرده و از منوی را انتخاب می  6( روی شماره 3

 کنیم. کلیک چپ کرده و از منوی را انتخاب می  7( روی شماره 4

    1پاسخ سایت ایران عرضه: گزینه      ی کلیک راست کرده و سپس گزینه  6کافی است روی    6و    5برای آوردن یک سطر بین

insert  .را انتخاب نمود 

بر اساس ستون  -6 را  به کدام بخش مراجعه می  Bاگر بخواهید محتویات جدول  آبان  )  کنید؟مرتب کنید،  تامین اجتماعی 

   ( )سنجش(1393

 1 )View   2) Formulas   3 )Review   4 )Data 

    4پاسخ سایت ایران عرضه: گزینه     ها براساس یک ستون در  برای مرتب کردن دادهexcel    کافیست از بخشdata  ی  گزینه

sort  .را انتخاب نماییم 

  ( )سنجش(1393تامین اجتماعی آبان ) مورد است؟«در شکل، بیانگر کدام R31عبارت » -7

 ( ردیف و ستون خانه انتخاب شده 2     ( نام فایل  1 

 ( محتویات خانه انتخاب شده4  ( آخرین خانه حاوی محتویات در کاربرگ 3 

    2پاسخ سایت ایران عرضه: گزینه      همواره درEXCEL    بخش مذکور در روی سوال بهBOX NAME    معروف بوده که سطر

 دهد. ی انتخاب شده را نشان میو ستون خانه
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  ( )سنجش(1393تامین اجتماعی آبان ) ، شکل رو برو، بیانگر کدام وضعیت نمایش است؟ PowerPointدر محیط  -8

1 )Normal    

2) Reading    

3) Slide Show    

4 )Slide Sorter 

    4پاسخ سایت ایران عرضه: گزینه    Slide Sorter  (اسلاید  بندی  دسته  نمای:)  کردن   حذف  مانند  اعمالی  برای  نما  این  

 شده  کوچک  بصورت  ها  اسلاید  نمایش  نوع  این  در.  میباشد  مناسب  بسیار  آنها  کردن  جابجا  و  ها،  اسلاید  کردن  کپی  اسلاید،

 . گردد  آسان آنها با کار  تا میباشند خود به مربوط شماره دارای  هرکدام و اند  گرفته قرار یکدیگر کنار در

در    15ترین راه برای نمایش داده نشدن اسلاید شماره  اسلاید در اختیار دارید، ساده  20، شامل    PowerPointیک فایل    -9

   ( )سنجش(1393تامین اجتماعی آبان ) حین نمایش، استفاده از کدام مورد است؟

1)Hide Slide   2) Delete Slide  3 )Slide Show   4 )Slide Sorter 

    1پاسخ سایت ایران عرضه: گزینه      از معنای مربوط به روی سوال نیز مشخص است که برای مخفی کردن یک اسلاید

 باعث حذف اسلاید انتخاب شده خواهد شد.  DELET SLIDEکمک گرفت،  HIDE SLIDEباید از 

، یک فایل صوتی در پس زمینه پخش شود، جهت اضافه  PowerPointفرض کنید بخواهید در حین نمایش یک فایل    -10

   ( )سنجش(1393تامین اجتماعی آبان ) گیرید؟کردن فایل صوتی مورد نظر، از کدام بخش کمک می

1)Animation  2 )Home   3 )Insert  4 )Slide Show 

    3پاسخ سایت ایران عرضه: گزینه      برای اضافه کردن یک فایل ویدیویی درPOWER POINT    باید از قسمتINSERT  

 استفاده نمود  MEDIAبخش 

  (1393وزارت نیرو ) معمولی را نشان می دهد؟ DVDکدام یک از واحدهای زیر ظرفیت یک  -11

1) 4.7G    2) 4.7MG    3) 5.2G    4) 5.2MG  

  (1393وزارت نیرو ) کدام یک از سخت افزارهای زیر،روی برد اصلی قرار نمی گیرد؟  -12

1)CPU     2) RAM    3) اسکنر( ( پویشگر)4  کارت گرافیکی 

  (1393وزارت نیرو ) را دارد؟ چندین بار ضبط و ویرایشکدام یک از موارد زیر امکان  -13

1 )CD-ROM   2) CD-RW    3 )PROM   4) CD 

   (1393وزارت نیرو )  با استفاده از کدام کلید می توان چند آیکون را به شکل غیر مجاور انتخاب کرد؟ -14

1) Shift    2) Alt    3) Shift+Ctrl    4)Ctrl  

   (1393وزارت نیرو ) مستقر کردن یک متن از کدام مورد استفاده می شود؟ برداشتن و  برای انتخاب، -15

1) copy    2) Paste    3) Cut     4) Ctrl+C 
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   (1393وزارت نیرو ) علامت + در کنار آیکن پوشه به چه معناست؟ Windows Explorerدر پنجره برنامه  -16

  داشتن فایل   (2    خالی بودن پوشه   (1

 مشترک بودن پوشه با سایر برنامه ها  (4      هداشتن زیر پوش (3

 ( 1393 یپست بانک د) کدام کار را انجام نمیدهد؟ Fdisk فرمان -17

   ( قالب بندی دیسک  2    پارتیشن بندی دیسک   (1

 ( حذف کردن پارتیشن 4    ( فعال کردن بخش  3

 ( 1393 ی د 19پست بانک  ) چیست؟ service pack منظور از -18

     نرم افزاری است برای دسترسی به اینترنت   (1

 ( بسته ای است جهت بهبود و کارایی نرم افزار  2

    ( نرم افزاری است برای عیب یابی سیستم کامپیوتر  3

 ( بسته ای است جهت افزایش سرعت و کارایی سخت افزار4

کدام گزینه   display properties از کادر desktop برای انتخاب تصویر به عنوان پس زمینه از مسیرهای مختلف در تب -19

 ( 1393 ید 19پست بانک ) زیر کاربرد دارد؟

1 )position  2 )color  3 )browes   4 )customize desktop 

بانک  پست ) استفاده میشود؟  position از کدام گزینه موجود در  desktop جهت درج تصویر پس زمینه در وسط صفحه -20

   (1393 ید

1 )center  2 )tile   3 )stretch  4 )vertical 

فرض کنید از طریق کامپیوتر شخصی خود به اینترنت متصل شده اید کدام مورد جهت قطع ارتباط با اینترنت استفاده    -21

  (1394تامین اجتماعی ) میشود؟

1) Disconnect  2) Eject    3) No connect   4) Close 

   (1394تامین اجتماعی ) در محیط ویندوز برنامه های در حال اجرا توسط کدام نوار نمایش داده می شود؟ -22

1) Tool bar    2) Title bar   3) Menu bar    4) Task bar 

   (1394ماعی تامین اجت) به کدام زبانه مراجعه میکنید؟ Word 2007در یک سند  BOOK MARKجهت ایجاد  -23

1) page layout  2) insert  3) home    4) referenccs 

   (1394تامین اجتماعی ) از کدام مورد استفاده میشود؟ word 2007به منظور درج کردن یک رابطه ریاضی در محیط  -24

1) Tools>equation      2) insert>function    

3) insert>equation      4) Tools>function 

   (1394تامین اجتماعی ) در کدام مورد ظاهر می شود؟ EXCEL# در محیط NUMخطای  -25
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 حذف محتویات یک خانه توسط یک فرمول مورد ارجاع قرار گرفته است ( 1

 تایپ اشتباه یک فرمول در یک خانه به لحاظ نگارشی ( 2

 تقسیم کردن محتویات یک خانه در صفر ( 3

 خیلی کوچک شود عدد  وارد کردن یک فرمول در یک خانه که منجر به تولید یک( 4

( به  FORMULA BARرا نشان می دهد جهت فعالسازی نوار فرمول نویسی )  EXCEL 2007شکل زیر بخشی از یک فایل    -26

 ( 1394تامین اجتماعی )  کدام زبانه باید مراجعه کرد؟

 
1) Insert   2) Data   3) View   4) Formoula 

 (1394تامین اجتماعی )؟ کدام مورد وضوح بشتری دارد power pointدر طراحی یک فایل  -27

       نوشته های روشن با پس زمینه های تاریک( 1

 نوشته های تاریک با پس زمینه روشن ( 2

        نوشته های تاریک با پس زمینه تاریک( 3

 پس زمینه روشن نوشته های روشن با ( 4

   کدام یک از دستگاه های زیر خروجی است؟ -28

 ( اهرم هدایت 4 ( صفحه نمایش  3  ( پویشگر  2  ( صفحه کلید  1

   (1394وزارت نیرو ) نمی باشد؟ و جوکدام گزینه راهکار مناسبی برای کوتاه کردن مسیر در موتور های جست  -29

   ( انتخاب کلیه واژه های مناسب  1

 ( وارد کردن سوال مورد نظر در قالب یک جمله کامل 2

     -( استفاده از عملگرهای منطقی مانند +و3

 ( محدود کردن جستجو به یک یا چند سایت خاص مورد نظر در صورت وجود. 4
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آدرس او   برای اینکه رونوشت نامه ای را برای فردی ارسال کنیم به گونه ای که گیرنده اصلی از این اقدام ما مطلع نشود، -30

   (1394وزارت نیرو ) را در کدام قسمت وارد می کنیم؟

1 )Subject    2 )Recipient    3 )CC    4 )Bcc 

  انجام   رو  روبه   صورت  به  متن،  و  شکل  جایگذاری   که  است  شده  باعث  ،  Text Wrapping  تنظیمات  در مورد  کدام انتخاب  -31

   سنجش()( 1395  مشترک با آموزش و پرورش ییاجرا یدستگاه ها  ریآزمون فراگسومین ) .شود

1 )Through       

2) Square 

3 )Tight       

4) Inline  

 یدستگاه ها  ریآزمون فراگسومین  )  است؟  مناسب  فرمول  کدام  ،  A1+A2+A3+B4+B5+B6+7  عبارت  محاسبه  برای  -32

   سنجش()( 1395 مشترک با آموزش و پرورش ییاجرا

1 )SUM (A1: A3; B4:B6;7)    2) SUM (A1: B6+7)  

3 )SUM (A1 + A3 ; B4 + B6 +7)    4) SUM (A1: A3 + B4: B6 +7)  

پست بانک  )کرد ؟    (reset)در هنگام استفاده از ویندوز ، با استفاده از کدام سه کلید می توان رایانه را راه اندازی مجدد    -33

 ( 1395فروردین 

1 )Ctrl + Alt + Del     2 )Caps Lock + Alt + Del   

3 )Tab + Alt + Del      4 )Shift + Alt + Del  

پست بانک فروردین  )  کدام یک از پروتکل های )استانداردهای ارتباطی( زیر برای اینترنت مورد استفاده قرار می گیرد؟  -34

1395) 

1 )Www    2 )Telnet   3 )ipx     4 )Http   

انتقال    Notepadکپی شده را به یک فایل    (text)با فشردن هم زمان کدام یک از دو کلید زیر می توان یک موضوع متنی    -35

(Past) ( 1395پست بانک فروردین ) داد؟ 

1 )Ctrl + v   2 )Ctrl + e    3 )Ctrl + k   4 )Ctrl + f   

 ( 1395پست بانک فروردین ) می باشد؟ Searchکدام یک از کلیدهای صفحه کلید معادل اجرای برنامه   -36

1 )F2     2 )F3     3 )F5     4 )F8  

 ( 1395پست بانک فروردین )از کدام برنامه برای نمایش درختی پوشه های سیستم استفاده می شود ؟  -37

1 )Internet Explorer     2 )My Computer     

3 )Scan Disk       4 )Windows Explorer   
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  کدام یک از زبان های زیر برای ایجاد و توسعه سایت های اینترنتی و جستجوگرهای آن مورد استفاده قرار می گیرد ؟   -38

 (1395پست بانک فروردین )

1 )DBMS   2 )FTP     3 )HTTP    4 )HTML   

 (1395پست بانک فروردین  ) برای چه منظوری استفاده می شود ؟ Ctrl +Bاز کلیدهای  -39

  ( اعمال قالب پررنگ  2    ( انتخاب یک کلمه  1

 ( برای خمیده کردن 4    ( باز کردن فایل  3

  یی اجرا  یدستگاه ها  ریآزمون فراگچهارمین  )  شود؟  می  سیستم  کل  افتادن   کار  از   باعث  افزار،  سخت  کدام   افتادن  کار   از  -40

  سنجش()( 1396  مشترک با آموزش و پرورش

1) Monitor        2) Random Access Memory  

3 )Network Interface Card    4) Mouse/Keyboard  

 ( 1396وزارت نیرو ) افزار وجود دارد؟، در کدام نرمMail Mergeابزار   -41

1 )Visio   2 )Excel  3 )Power Point  4 )Word 

42- Portrait  وLandscapeافزار ، در کدام تنظیمات سند در محیط نرمWord  ( 1396وزارت نیرو ) قرار دارند؟ 

1 )Page Size     

2 )Page Orientation 

3 )Page Margin     

4 )Columns 

 (1396وزارت نیرو ) ، نشان دهنده کدام مورد است؟Wordخط قرمز زیر یک کلمه در محیط  -43

 ( عدم هماهنگی فرمت کلمه با بقیه متن 2   ( نوشتن متن در جای نادرست 1

 ( عدم رعایت حاشیه 4    ( خطا در نوشتن کلمه 3

مشترک با   ییاجرا  یدستگاه ها  ریآزمون فراگ  پنجمین)  است؟  نیاز  مورد،  کدام  به  دسترسی  برای  ،(Ethernet)  اترنت  کابل  -44

  سنجش()( 1397آموزش و پرورش 

 مرکزی  ( پردازنده4    ( نمایشگر3    تغذیه ( منبع2   ( شبکه1

مشترک با    ییاجرا   یدستگاه ها  ر یآزمون فراگ  پنجمین)  است؟  صحیح  ، Windows 7  عامل  سیستم  صدر خصو   مورد  کدام   - 45

  سنجش()( 1397آموزش و پرورش 

ا  عامل سیستم ( یک1    .است  کاربر چند ایجاد قابلیت با مجازی کاملا

 . است  (Portable Devices) حمل فایل لوازم  انواع روی بر نصب ( قابل2

   .است  کاربر چند ایجاد قابلیت با گرافیکی عامل سیستم ( یک3
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 . هستند ضروری آن از استفاده برای دو هر  کلید،  صفحه و ( ماوس4

  پنجمین )  نیست؟  Start  منوی  در  ( (Search  جست و جو  قسمت   کاربردهای  از  مورد  کدام  ،Windows 7  عامل  سیستم   در  -46

   سنجش()( 1397مشترک با آموزش و پرورش  ییاجرا یدستگاه ها  ریآزمون فراگ

  شده  نصب های برنامه و جویجست  و کردن ( باز1

 وب  صفحات و جویجست  و کردن ( باز2

  سیستم  در  موجود های فایل و جویجست  و کردن ( باز3

 درایو   یک  در موجود های  فایل و ها پوشه ( نمایش4

آزمون    پنجمین)  است؟  کدام  ،Word  نرم افزار  در  جستجو  در  پنجره  کردن  باز   ( برای (Shortcut Keys  میان بر  کلیدهای  -47

  سنجش()( 1397مشترک با آموزش و پرورش  ییاجرا یدستگاه ها ریفراگ

1) Ctrl + s    2 )Shift + F    3 )Shift + S    4) Ctrl + F  

  خواهند   چاپ  که  شکلی  همان  به  نمودارها  و  تصاویر  مانند  گرافیکی  عناصر  و  متن(  ها)نما  کدام  در  ،Word  نرم افزار  در  -48

  سنجش()( 1397مشترک با آموزش و پرورش  ییاجرا یدستگاه ها  ریآزمون فراگ  پنجمین) شوند؟  می داده  نمایش شد،

1) Print Layout و Outline      2) Normal  

3 )Print Layout و Reading Mode    4) Print Layout  

  پنجمین)  شود؟  می  استفاده  ابزار  کدام  از  ،Word  نرم افزار  از  پنجره  یک  در  سند  یک  از  متفاوت  بخش   دو  مشاهده  برای  -49

   سنجش()( 1397مشترک با آموزش و پرورش  ییاجرا یدستگاه ها  ریآزمون فراگ

1) New Window      2) Multiple Pages   

3 )Split Window     4) Arrange Window  

مشترک با آموزش و    ییاجرا  یدستگاه ها  ری آزمون فراگ  پنجمین)  است؟  کدام  ،Excel  نرم افزار  در  Alt + Enter  کاربرد  -50

 سنجش( )( 1397پرورش 

 کاربرگ   در  سلول آخرین  به ( پرش2   سلول همان در جدید خط به ( رفتن1

 جدید  سلول  به ( رفتن4   کاربرگ  در سلول  اولین به ( پرش3

 )بانک سینا(  (1398 آذر بانک سینا) ؟باشدبه چه معنی می Topology اصطلاح -51

   سرعت بین کامپیوترها( 2   روابط مربوط به ارسال پیغام( 1

 آرایش یا معماری شبکه ( 4    تعداد کامپیوترهای شبکه  (3

 )ایران آزمون( (1398مرداد  رانیبانک مهر ا )از چه گزینه ای استفاده می شود؟  wordبرای تغییر اندازه کاغذ در  -52

 Page layoutاز سربرگ  Page scale( گزینه Insert   2از سربرگ  Size( گزینه 1

   Page layoutاز سربرگ  Size( گزینه View   4از سربرگ   Size( گزینه 3



 

 
12 

 ICDL هفتگانه یمهارتها یسوالات استخدام  

  شود، ........... اینکه کردن یک شکل فشار داده و پایین نگه دارید، آن شکل به جای dragرا در حین   Ctrlچنانچه دکمه   -53

 )ایران آزمون( (1398مرداد  رانیبانک مهر ا). .......... می گردد 

   کپی –( جا به جا 2     جا به جا –( کپی 1

 ( همه موارد ممکن است 4     قرینه  -( جا به جا 3

 )ایران آزمون(  (1398مرداد  رانیبانک مهر ا)برای لغو آخرین عمل انجام شده به کار می رود؟ کدام فرمان   -54

1 )Redo   2 )Cut   3 )Undo   4 )Paste  

 )ایران آزمون( (1398مرداد  رانیبانک مهر ا )برای مرتب کردن یک لیست در اکسل .....................................  -55

   انتخاب می کنیم  Dataرا از منوی  Sort( گزینه 1

 انتخاب می کنیم  Dataرا از منوی  Form( گزینه 2

   انتخاب می کنیم  Dataرا از منوی   Arrange( گزینه 3

 انتخاب می کنیم  Dataرا از منوی   Auto filter( گزینه 4

آزمون    هشتمین)  تعبیه نشده است؟  Slot(، یک  Computer Caseبرای کدام یک از اجزای زیر، در پشت کیس کامپیوتر )  -56

   سنجش()( 1399مشترک با آموزش و پرورش  ییاجرا یدستگاه ها ریفراگ

1) Video Card  2) CPU   3 )Network Card 4 )Modern 

 یی اجرا  یدستگاه ها   ریآزمون فراگ  هشتمین)  کدام یک از موارد زیر، بر روی کارایی یک سیستم کامپیوتری تأثیرگذار است؟  -57

   سنجش()( 1399مشترک با آموزش و پرورش  

   سرعت اینترنت   (ROM     2اندازه حافظه   (1

 سرعت پردازنده مرکزی ( 4   افزارها  توسعه دهنده نرم (3

 ییاجرا  یدستگاه ها   ریآزمون فراگ  هشتمین)  ، منجر به کدام مورد خواهد شد؟Windows 7فرآیند زیر در سیستم عامل    -58

   سنجش()( 1399مشترک با آموزش و پرورش  

Right click the file - > Select Send to - > Choose Desktop 

       Desktopانتقال فایل به  (1

 Desktopایجاد یک کپی از فایل در   (2

       Desktopایجاد میان بر برای فایل در  (3

 ایجاد یک کپی از فایل در فولدر ( 4

 یی اجرا  یدستگاه ها  ر یآزمون فراگ  هشتمین )  ، کدام است؟  Windows 7سازی یک فایل در سیستم عامل  دلیل فشرده   - 59

   سنجش()( 1399مشترک با آموزش و پرورش  

1) Save Space  2) Repair  3) Share    4 )Improve Visualization 
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 کنید؟، از کدام ابزار زیر، برای جایگزینی متنی که چندین بار در سند تکرار شده است، استفاده میWord 2013افزار  در نرم  -60

  سنجش()( 1399مشترک با آموزش و پرورش  ییاجرا یدستگاه ها  ریآزمون فراگ هشتمین)

1) Select Text with Similar Formatting      

2) Select Objects   

3) Go to         

4) Find and Replace 

(  عصرنوبت    1399  یعلوم پزشک)ند؟  را در چند سلول محاسبه ک  5کدام یک از توابع زیر می تواند تعداد اعداد بزرگتر از    -61

 سنجش()

1 )COUNTIF  2 )IF   3 )SUMIF  4 )COUNT 

 می توانید یک نامه را برای افراد مختلفی که در اکسل ثبت شده است ارسال نمایید؟   WORDا کدام یک از موارد ذیل در  ب  -62

 سنجش( )( عصرنوبت  1399 یعلوم پزشک)

1 )Mark Entry   2 )Envelopes   3 )Mail Merge  4 )Recipients 

 سنجش( )( عصرنوبت  1399 یعلوم پزشک) ؟ کدام است (10101011)2عادل دهدهی عبارت م -63

1 )41   2 )170    3 )171   4 )151 

 سنجش()( عصرنوبت  1399 یعلوم پزشک) چگونه می توان آیکون یک پوشه را از آیکون میانبر آن تشخیص داد؟ -64

     راهی وجود ندارد ( 1

 کنار آیکن   shortcutاز عبارت ( 2

  کنار آیکن میانبر یک فلش کوچک دیده می شود.  ( 3

   .آیکن پوشه شبیه یک پوشه است( 4

( D  200ی  سر   1399وزارت بهداشت مهر  )؟  صحیح است  ACCESS 2016در نرم افزار اصلی  کدام مورد در خصوص کلید    -65

 سنجش()

    مقدار آن در جدول، منحصر به فرد است ( 1

 بازیابی کل جدول می تواند استفاده شود ( برای 2

   مقدار آن در کل پایگاه داده، منحصر به فرد است.  ( 3

 برای بازیابی کل پایگاه داده می تواند استفاده شود.  ( 4

  استفاده می شود؟   SLIDE SHOW  در نمای  ید مخفیلا کدام روش برای نمایش یک اس POWERPOINT 2016در نرم افزار    -66

 سنجش( )( D 200ی سر  1399وزارت بهداشت مهر )

   Show Hidden ید و انتخابلا کلیک راست بر رو ی اس( 1
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 Show all  د و انتخابلایکلیک راست بر رو ی اس( 2

     CtrL+Hفشردن کلیدهای ( 3

 H ردن کلید( فش4

وزارت بهداشت مهر  )  زبان استاندارد برای نمایش المان های طراحی شده در یک صفحه وب توسط مرورگر کدام است؟  -67

 سنجش()( D 200ی  سر 1399

1 )SQL    2 )MDN  3 )HTML    4 )MOZILLA 

نرم  -68 ابزار  Access 2013افزار  در  از   ،Run  فراگ  نی)هشتمشود ؟  برای کدام منظور استفاده می  یدستگاه ها  ریآزمون 

 سنجش()( 1399مشترک با آموزش و پرورش آبان  ییاجرا

   ایجاد چند جدول (Query     2اجرای  (1

 ایجاد یک جدول( 4   اجرای یک برنامه جدید (3

آزمون    نی )هشتمتواند بهترین راه حل باشد؟خود حذف کنید، کدام مورد زیر می  Inboxدر صورتی که یک ایمیل مهم را از    -69

 سنجش( )( 1399مشترک با آموزش و پرورش آبان  ییاجرا یدستگاه ها ریفراگ

    Historyبازیابی از  (2     درخواست ارسال مجدد (1

 Mail Serverدرخواست از ( Trash    4بازیابی آن از  (3

، در صورت انتخاب کدام مورد، انیمیشن انتخاب شده بلافاصله پس از انیمیشن قبلی  Power Point 2013افزار  در نرم   -70

 سنجش( )( 1399مشترک با آموزش و پرورش آبان  ییاجرا یدستگاه ها ریآزمون فراگ نی )هشتمشود؟ آغاز می

1) Start After       2) Duration  

3) With Previous     4 )On Click 

پتروشیمی خلیج فارس سال  )  واحد مناسب عملیات ریاضی و منطقی نامیده می شود؟  CPUکدام یک از بخش های    -71

1400) 

1 )CU   2 )ALU   3 )Register  4 )Cache 

 (1400پتروشیمی خلیج فارس سال ) کدام گزینه تعریف درستی از گجت ها می باشد؟ -72

 ( ناحیه تذکر در نوار کار 1

 ( نام دیگر منوی شروع 2

 ( نوار مستطیل شکل پایین میز کار3

 ( برنامه های کوچکی که برای ارائه سریع اطلاعات در میز کار می باشند. 4

 ( 1400پتروشیمی خلیج فارس سال ) آدرس هر منبع در اینترنت چه نامیده می شود؟ -73

1 )URL   2 )Https  3 )Etp   4 )Telnet 
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 (1400پتروشیمی خلیج فارس سال ) قرار دارد؟ Word( در کدام قسمت از محیط Zoomابزار بزرگنمایی ) -74

1 )Title Bar     2 )Office Buttom 

3 )Status Bar     4 )Ruler 

 (1400پتروشیمی خلیج فارس سال )  کدام نرم افزار زیر صفحه گسترده به شمار می رود؟ -75

1 )Word  2 )Excel  3 )Windows  4 )Access 

  ( 1401  اردیبهشت  بانک رفاه)  اگر محل ذخیره فایل یا نام آن را فراموش کنیم از کدام قسمت میتوانیم استفاده کنیم؟  -76

 )ایران آزمون(

1 )Help   2 )Control Panel 3 )Search 4 )Wordpad 

 )ایران آزمون( (1401  اردیبهشت بانک رفاه) ورد میتوان سطر جدیدی ایجاد کرد؟فشردن کدام دکمه در یک فایل  با -77

1 )Delete    2 )Enter    3 )Insert   4 )Shift 

 )ایران آزمون( (1401 اردیبهشت بانک رفاه) در یک فایل اکسل را محاسبه میکند کدام است؟  تابعی ک مجموع اعداد -78

1 )Sum    2 )Count    3 )Average    4 )Math 

 )ایران آزمون( (1401  اردیبهشت بانک رفاه)کدام گزینه کاربرد اصلی اکسل نیست؟  -79

   رومیزی و تایپ ( انجام امور نشر2      ( تهیه دفاتر حسابداری1

 ( فاکتور فروش 4      ( تهیه نمودار گرافیکی3

  نی )نهم استفاده می شود؟ (Query)از کدام مورد برای دریافت داده از پایگاه داده در یک پرسو جو  Access در نرم افزار -80

 سنجش( ) ( 1401 ریمشترک با آموزش و پرورش گروه اول ت ییاجرا یدستگاه ها  ریآزمون فراگ

1 )Get    2 )Extract   3 )obtain   4 )select 

 پاسخ دهید. 77و  76راهنمایی: با توجه به اطلاعات داده شده و شکل زیر سوال های 

 نشان میدهند. power point2016افزار شکل زیر پیامی را در نرم

 

 

 

 

 

 

مشترک با آموزش و پرورش گروه اول   ییاجرا  یدستگاه ها  ریآزمون فراگ  نی)نهم  این پیام در کدام صورت رخ می دهد؟  -81

 سنجش( )( 1401 ریت
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   تصویر scale( تغییر screenshot     2 ( ذخیره1

 اسلاید  scale( تغییر 4       ( ذخیره فایل3

مشترک با آموزش و    ییاجرا  یدستگاه ها  ری آزمون فراگ  نی)نهم  دهد؟ کدام مورد رخ می  Ensure fit  در صورت انتخاب  -82

 سنجش( )( 1401 ری پرورش گروه اول ت

      ( تمامی محتوای اسلاید به شکلی تغییر اندازه می دهند که در ابعاد جدید گنجانده شود. 1

 ذخیره شوند.( تمامی محتوای اسلاید با تغییر اندازه انجام شده 2

       ( تصاویر حدف می شوند و کاربر می تواند آنها را با اندازه جدید وارد کند. 3

 ( فقط تصاویر اسلاید به شکلی تغییر اندازه می دهند که در ابعاد جدید گنجاده شوند.4

 ییاجرا  یدستگاه ها   ریآزمون فراگ  نی)نهم   کدام مورد در خصوص رمز پویا در سیستم اینترنتی بانک ها صحیح نیست؟  -83

 سنجش()( 1401 ریمشترک با آموزش و پرورش گروه اول ت

   از رمز های قدیمی و دائمی بیشتر است  امنیت( 1

 ( به خاطر سپردن این رمز و عدم یاداشت آنها بر روی کاغذ یا دفاتر بهترین راه حفاظت از آنهاست 2

  سیستم با انتخاب نام کاربری پیچیده بالا خواهد رفت ( امنیت این 3

 ( برای هر بار ورود به سیستم، یک رمز جدید دریافت می شوند4

  یی اجرا  یدستگاه ها  ری آزمون فراگ  ن ی)نهم  برقرار می شود؟   Access 2016کدام مورد زیر بین دو جدول در نرم افزار    -84

 سنجش()( 1401 ریمشترک با آموزش و پرورش گروه پنج ت

1 )Relationship  2 )Class   3 )Management 4 )Query 

  نی)نهم  نشان داده شده در شکل زیر مربوط به کدام ویژگی اسلاید است؟  تنظیمات  Power point 2016در نرم افزار    -85

 سنجش( ) ( 1401 ریمشترک با آموزش و پرورش گروه پنج ت ییاجرا یدستگاه ها  ریآزمون فراگ

1 )Animation   

2 )Transition  

3 )Design   

4 )Layout 

پاسخ دهید. 85تا  81راهنمایی: با توجه به شکل زیر به سوال های   
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  در صورتی که بخواهیم عملیات مرتب سازی و فیلتر به درستی کار کند، نوع داده سلول انتخاب شده، کدام باید باشد؟   -86

 سنجش()( 1401مهر  نیشرکت کار و تام)

1 )Percentage   2 )Currency    3 )Text   4 )Time 

 سنجش( ) ( 1401مهر  نیشرکت کار و تام)کدام است؟ IF(C2> D2 ،2010،  2011حاصل )  -87

1 )2011    2 )2012    3 )VALUE! #  4 )REE 

 سنجش()( 1401مهر  نیشرکت کار و تام)در کنار سلول ها به چه معناست؟  وجود -88

  Filter( فقط  Sort     2( فقط 1

3 )sort and filter    4امکان اضافه کردن سلول جدید ) 

 سنجش( )( 1401مهر  نیشرکت کار و تام)واحد سرعت انتقال داده در شبکه اینترنت، کدام است؟  -89

1)Mpps   2 )hps    3 )ppm  4 )bps 

(  1401  ی)بانک ملت دشود؟  برای نمایش کارمندانی که متولد استان اصفهان هستند، از کدام گزینه در اکسل استفاده می   -90

 آزمون( رانی)ا

1 )Sort    2 )View     3 )Filter   4 )Function 

=حاصل عبارت   Excelدر   -91 𝟒 ∗ 𝟑 + 𝟐^𝟑 ∗  آزمون( رانی( )ا1401 ی)بانک ملت دبا توجه به اولویت عملگرها کدام است؟  𝟐

1 )28    2 )40    3 )76    4 )42 

 آزمون( ران ی( )ا1401 ی)بانک ملت دای است؟ ، در چه زمینه  Power Pointکاربرد برنامه   -92

  های نمایشی( طراحی برنامه 2     طراحی تصاویر گرافیک( 1

 ( طراحی انیمیشن 4    مونتاژ فیلم ( طراحی و 3

 آزمون(  رانی( )ا1401 ی)بانک ملت دشود؟  های متحرک به اشیای اسلاید از کدام گزینه استفاده میجهت اعمال جلوه -93

1 )Slide transition     2 )Slide Show   

3 )Action      4 )Custom Animation 

94-  Microsoft PowerPoint  آزمون( رانیا)( 1401اسفند  رانی بانک مهر ا ) باشد.می  .............یکی از نرم افزارهای  

   ( تولید بانک اطلاعاتی2     های گرافیکی( ایجاد فایل 1
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 ویرایش اسناد متنی( ایجاد و 4      ( ارائه مطالب 3

  آزمون( رانیا)( 1401اسفند  رانیبانک مهر ا) برای کدام فرمان است؟ Power Pointدر نرم افزار  Ctrl + Mکلید میانبر   -95

   ( درج اسلاید 2      ( حذف اسلاید  1

 اسلاید ( کپی کردن 4     ( تغییر نام اسلاید 3

شود. کدام گزینه اسلایدی افزار روی یک اسلاید یا دکمه راست ماوس کلیک کنیم، منوی روبرو نمایش داده می نرم   اگر در  -96

 ( یجهاد دانشگاه)( 1402وزارت بهداشت مهر  ) مانند اسلاید انتخاب شده را به فایل ما اضافه خواهد کرد؟

   1( گزینه 1

   2( گزینه 2

   4( گزینه 3

 5( گزینه 4

 

عرضه(   رانی شده توسط ا   هی)ته  های مربوط به پست الکترونیک،در هنگام کار کردن با سایت  ATTACHMENTاصطلاح    -97

 (یجهاد دانشگاه)( 1402وزارت بهداشت مهر )به چه معناست؟ 

    دریافت شده ایمیل های( پاسخ دادن به  1

 هایی که قرار است ارسال شود  ( پیش نویس ایمیل 2

     ( ضمیمه کردن فایل به ایمیل3

 ( ارسال یک ایمیل به صورت همزمان به چند نفر4

 (یجهاد دانشگاه)( 1402وزارت بهداشت مهر )یک مرورگر اینترنتی است؟ زیر،  گزینه هایکدام یک از   -98

1 )photoshop      2 )Microsoft office   

3 )Microsoft edge     4 )hyperlink 

99- home page   ( یجهاد دانشگاه)( 1402وزارت بهداشت مهر )در مرورگرهای اینترنتی چیست؟ 

   ( صفحه سایت اصلی تولید کننده مرورگر1

 ای که کاربر در مرورگر آن را مشاهده کرده است ( اولین صفحه 2

   شودشود، نمایش داده میای که هر وقت مرورگر فعال می( اولین صفحه 3

 ( صفحه اصلی سایت گوگل 4

)یازدهمین آزمون  در هنگام کار کردن با سایت های مربوط به پست الکترونیک به چه معناست؟    Attachmentاصطلاح    -100

 جهاد دانشگاهی( )( 1402فراگیر دستگاه های اجرایی دی 

   ( پاسخ دادن به ایمیل های دریافت شده1

 

https://iranarze.ir/es262
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 ( پیش نویس ایمیل هایی که قرار است ارسال شود 2

    کردن فایل به ایمیل ( ضمیمه 3

 ( ارسال یک ایمیل به صورت همزمان به چند نفر4

)یازدهمین    وقتی در نرم افزار ورد، تصویری را انتخاب کرده ایم با کدام گزینه میتوانیم بخشی از آن تصویر را برش بزنیم؟  -101

 جهاد دانشگاهی()( 1402آزمون فراگیر دستگاه های اجرایی دی 

1 )size   2 )crop   3 )color  4 )corrections 

)یازدهمین آزمون فراگیر دستگاه های   کدامیک از انواع داده در اکسل مربوط به نمایش اعداد به صورت درصد می باشد؟  -102

 جهاد دانشگاهی( )( 1402اجرایی دی 

1 )Currency  2 )General  3 )Percentage  4 )Text 

  در نرم افزار اکسل، مربوط به شمارش سلول های انتخاب شده و دارای یک شرایط خاص است؟   کدامیک از توابع زیر  -103

 جهاد دانشگاهی()( 1402)یازدهمین آزمون فراگیر دستگاه های اجرایی دی 

1 )Count  2 )Counta  3 )Countblank  4 )Countif 

جهاد  )(  1402)یازدهمین آزمون فراگیر دستگاه های اجرایی دی  کدامیک از نرم افزارهای زیر جزء بد افزارها نیستند؟    -104

 دانشگاهی(

1 )Firewall  2 )Virus  3 )Trojan  4 )Worm 

(  1402)یازدهمین آزمون فراگیر دستگاه های اجرایی دی  کدامیک از دستگاه های زیر هم ورودی و هم خروجی هستند؟    -105

 جهاد دانشگاهی( )

   ( صفحه نمایش لمسی 2     ( اسکنر 1

 ( میکروفون4     ( پرینتر 3

  ( )ایران آزمون(1402بانک مهر ایران اسفند ) برای ایجاد فهرست مطالب از کدام مسیر باید اقدام نمود؟ -106

1 )Caption / insert table of figures   

2 )Reference / table of contents / add text 

3 )Caption / cross – reference 

4 )Reference / table of contents / table of contents 

بانک  )  شود؟باعث جایگزینی از سمت راست خانه انتخاب شده می delete cells ایمحاورهانتخاب کدام گزینه در کادر    -107

 ( )ایران آزمون(1402مهر ایران اسفند 

1 )Shift cells up    2 )Shift cells right 

3 )Delete entire row    4 )Delete entire column 
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( )ایران 1402بانک مهر ایران اسفند  )  کند؟فاصله بین خطوط دو برابر تنظیم می paragraph انتخاب کدام گزینه در کادر  -108

  آزمون(

1 )Single  2 )Double  3 )At least  4 )Exactly 

بانک مهر ایران  )باشد؟  برای تعیین قالب اعداد به صورت پولی می  categoryو از قسمت    numberکدام گزینه از تب    -109

   ( )ایران آزمون(1402اسفند 

1 )Percentage     2 )Special   

3 )Accounting     4 )Currency 

 ( )ایران آزمون( 1402بانک مهر ایران اسفند ) برای ایجاد یادداشت متنی برای یک سل چگونه باید عمل نمود؟ -110

 کنیم. کلیک می new comment بر روی comment و از گروه insert ( از سربرگ1

 کنیم.کلیک می new comment بر روی comment و از گروه formulas ( از سربرگ2

 کنیم. کلیک می new comment بر روی comment و از گروه review ( از سربرگ3

 . کنیم کلیک می new comment بر روی view و از گروه home ( از سربرگ4

تامین اجتماعی فروردین  )  پاک می کند؟  wordکدام یک از ترکیب کلیدهای زیر، اولین کلمه بعد از مکان نما را در نرم افزار    -111

 )جهاد دانشگاهی(  (1403

1 )Ctrl + Shift + Del    2 )Ctrl + Shift + Back Space   

3 )Ctrl + Del      4 )Ctrl + Back Space 

 ( 1403تامین اجتماعی فروردین  )  انجام می دهد؟  wordچه عملی را در نرم افزار    Redoیا    Ctrl + yترکیب کلیدهای    -112

 )جهاد دانشگاهی( 

 ( لغو آخرین عملیات انجام شده 2  ( باز گرداندن آخرین عملیات لغو شده 1

3 )Paste کپی گرفتن از بخش انتخاب شده متن  4  کردن اطلاعات کپی گرفته شده ) 

افزار    -113 نرم  به رو استفاده میشود؟wordدر  از کدام بخش رو  برای تنظیم حاشیه های یک صفحه،  تامین اجتماعی  )  ، 

 )جهاد دانشگاهی( (1403فروردین 

      1( بخش 1

 3( بخش 2

      4( بخش 3

  6( بخش 4

 )جهاد دانشگاهی(  (1403تامین اجتماعی فروردین ) چه کاری انجام می دهد؟ wordدر منوی نرم افزار   Save Asگزینه   -114

     ( ذخیره اتوماتیک فایل  1
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 ( ذخیره کردن فایلی که تاکنون روی حافظه سیستم ذخیره نشده است  2

  ( ذخیره کردن فایلی که باز است با نام دیگر روی حافظه سیستم 3

  word( باز کردن فایل مورد نظر در 4

مین اجتماعی فروردین  تا)  برای انتخاب متوالی آیکن ها در ویندوز، هنگام کلیک کردن چه کلیدی را پایین نگه میداریم؟  -115

 )جهاد دانشگاهی(  (1403

1 )Alt   2 )Ctrl    3 )Shift  4 )Tab 

آزاد    دانشلالالاگاه( )1403بانک شلالالاهر مهر  )  ( یک اسلالالالاید از کدام گزینه اسلالالاتفاده می شلالالاود؟(Layoutبرای تغییر طرح بندی  -116

 اسلامی(

1 )New Slide   2 )Layout    3 )Design   4 )Slide master  

 ( )دانشگاه آزاد اسلامی(1403بانک شهر مهر ) برای افزودن انیمیشن به عناصر اسلاید از کدام تب استفاده می شود؟ -117

 1 )Insert  2 )Slide Show   3 )Animations  4 )Transitions 

 ( )دانشگاه آزاد اسلامی(1403بانک شهر مهر ) برای تغییر پس زمینه اسلایدها از کدام سب استفاده می شود؟ -118

1 )Home   2 )Insert    3 )Design   4 )Slide Show  

 ( )دانشگاه آزاد اسلامی(1403بانک شهر مهر ) کدام تب استفاده می شود؟ ( ازSlide Showبرای پیش نمایش ارائه ) -119

1 )Review   2 )Insert   3 )Design   4 )Slide Show 

 )تعاونی سنجش(  (1403بانک تجارت مهر ) کدام یک از وسایل زیر از نوع خروجی است؟ -120

 ( پلاتر4  ( وب کم 3  ( تاچ پد2  ( میکروفن 1

 )تعاونی سنجش( (1403بانک تجارت مهر ) از کدام نوار می توان برای مرور محتوای پنجره استفاده کرد؟ -121

 – scroll bar( نوار پیمایش title bat    2 -ننوار عنوا (1

 - status bar( نوار وضعیت tool bar -    4( نوار ابزار 3

)تعاونی    (1403بانک تجارت مهر  )  مرتب می کند؟)نوع فایل(  کدام روش مرتب سازی ایکون ها را بر اساس پسوند    -122

 سنجش( 

1 )type   2 )size   3 )name  4 )data 

برنامه    - 123 می شود؟  wordدر  استفاده  میانبر  کلید  کدام  پاراگراف  یک  انتخاب  مهر  )  برای  تجارت  )تعاونی   (1403بانک 

 سنجش( 

  ( two click( دو کلیک )click)     2( کلیک )1

 (triple click( تریپل کلیک )double click)   4( دابل کلیک )3



 

 
22 

 ICDL هفتگانه یمهارتها یسوالات استخدام  

 (1403بانک تجارت مهر  )  چه عملی انجام میشود؟  Format Cell  در پنجره Fill در برنامه اکسل با فعال کردن گزینه  -124

 )تعاونی سنجش( 

 محتویات سلول انتخابی تا زمانی که سلول پر شود تکرار می شود ( 1

 محتویات داخل سلول فشرده سازی می شود ( 2

 .محتویات داخل سلول تراز بندی می شود( 3

 زمینه سلول تغیر رنگ داده می شود( 4

 )تعاونی سنجش(  (1403بانک تجارت مهر ) کدامند؟ undo مانکلیدهای میانبر معادل فر  -125

1 )ctrl + z  2 )ctrl + r  3 )ctrl + u  4 )ctrl + y 

 ( 1403بانک صادرات آبان  )  شود؟از کدام ابزار جهت چاپ سطر اول کاربرگ در تمام صفحات یک سند اکسل استفاده می  -126

 )ایران آزمون(

1 )Home > Cells > Fromat   2 )Home > Wrap Text 

3 )Page Layout > Print Titles   4 )Data > Text to Columns 

بانک  )  وارد شده است. مقدار سلول چیست؟  Count( =  A12:A128فرمول ) B1در سلول  A128تا    A12در خانه های   -127

 )ایران آزمون( (1403صادرات آبان 

1 )128   2 )117   3! )128   4! )117 

بانک  )  کدام است؟  Count (A1;B2;C2)( باشد، حاصل عبارت  A1=True ,B2=False ,C2=Aliاگر مقادیر سلول های )  -128

 )ایران آزمون( (1403صادرات آبان 

1 )1   2 )2     3 )3    4 )0 

در یک کاربرگ از یک فایل اکسل، جهت انتخاب چند سطر که به طور متوالی واقع شده است، از کدام کلید استفاده    -129

 )ایران آزمون( (1403ادرات آبان بانک ص) شود؟می

1 )Alt   2 )Ctrl   3 )Insert  4 )Shift 

 )ایران آزمون( (1403بانک صادرات آبان ) خروجی تابع داده شده کدام است؟ -130

Round (115.368,3) 

1 )368/115  2 )369 /115  3 )115   4 )360/115 

)دوازدهمین آزمون فراگیر  فیلدی که مقدار آن بین تمام رکوردهای جدول یکتاست، ....... گویند.    Accessافزار  در نرم   -131

 ( دانشگاهی)جهاد  (1403دستگاه های اجرایی آذر 

1 )Key Field  2 )Foreign Key  3 )Memo  4 )Index Field 
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شود؟  پاراگراف دیگر استفاده می  برای کپی قالب بندی کاراکتر یا پاراگراف مورد نظر به کاراکتر یا  Wordاز کدام ابزار    -132

 ( دانشگاهی)جهاد  (1403)دوازدهمین آزمون فراگیر دستگاه های اجرایی آذر 

1 )Copy      2 )Format Painter  

3 )Clip Board     4 )Replace 

تعبیه و از آن برای بالا بردن سرعت دسترسی به داده ها استفاده می شود، چیست؟   RAMو    CPUحافظه ای که بین    -133

 ( دانشگاهی)جهاد  (1403مین آزمون فراگیر دستگاه های اجرایی آذر )دوازده 

1 )ROM   2 CACHE    3) HARD  4 )EPROM  

)دوازدهمین آزمون فراگیر دستگاه های باشند؟  بندی کامپیوترهای زیر می کامپیوترهای شخصی جزو کدام یک از دسته   -134

 ( دانشگاهی)جهاد  (1403اجرایی آذر  

1 )Mainframe     2 )Micro Computer  

3 )Mini Computer    4 )Super Computer 

)جهاد   (1403)دوازدهمین آزمون فراگیر دستگاه های اجرایی آذر  کدام گزینه می باشد؟    Excelهای  نام پیش فرض فایل   -135

 (دانشگاهی

1 )Document  2 )Book  3 )Word book  4 )Work sheet 

 )ایران آزمون( (1403بانک سینا دی ) ؟کدام است ندوزیعامل و ستمیدر س یساز رهیذخ یکنترل یدهایکل -136

1 )Shift+S  2 )Alt+S  3 )Ctrl+S  4 )Del+S 

137- Motherboard  ایران آزمون( (1403بانک سینا دی ) چیست؟( 

 یک یجعبه نصب کارت گراف( 2    ندوز یو یصفحه اصل( 1

 وتر یکامپ یبرد اصل( 4    تور یمحل اتصال مان( 3

 (1403بانک سینا دی  )  خانه جا شود؟  کی که حتماً در    کندی م  رییتغ  ی اندازه متن طور  Excelدر    نه یبا انتخاب کدام گز   -138

 )ایران آزمون(

1 )Wrap Text    2 )Shirnk to Fit 3 )Merge Cell  4 )Split Cell 

 )ایران آزمون( ( 1403بانک سینا دی ) ست؟ی درست ن نهیشماره صفحه کدام گز  جادیدر مورد ا  -139

 . ردیقرار گ  نیی هم در پا هم در بالا و تواندیشماره صفحه م( 1

 . راست باشد ایطرف چپ  تواندی شماره صفحه م( 2

 . شروع شود  کی از  دیشماره صفحه با( 3

 . داد رییتغ توانیفرمت شماره را م( 4

 )ایران آزمون( (1403بانک سینا دی ) است؟ ریپذمنو امکان  ریکدام ز  قی ها از طر سطور پاراگراف   نیفاصله ب می تنظ -140
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1 )Spacing  2 )Line Spacing 3 )Special  4 )Direction 

 )ایران آزمون( (1403بانک سینا دی )  ..... است.ی هال یمربوط به فا  Wav..... و پسوند ی هال ی مربوط به فا txtپسوند  -141

  یریتصو ،یمتن( 2    ی صوت ،ییاجرا( 1

 ی ریتصو ،ییاجرا( 4     یصوت ،یمتن( 3

( 1403آتش نشانی دی ) شود فایل انتخابی در حافظه موقت ذخیره شود؟ کدام یک از عملیات زیر در ویندوز، باعث می  - 142

 )جهاد دانشگاهی( 

1 )Copy   2 )Paste  3 )Cut   4مورد الف و ج ) 

  استفاده کنیم.   10F  و در فرمول واقع در سلول  Sheet  8در    Sheet  5از    5Aخواهیم از محتوای سلول  فرض کنید می  -143

 )ایران آزمون( (1403بانک مهر ایران دی ) ؟چگونه باید عمل کرد 

1 )5A !5Sheet  =    2% )A %5Sheet  =  

3 )As 5Sheet  =    4 )5A !5Sheet Sheet  = 

 )ایران آزمون( (1403بانک مهر ایران دی ) نیست؟ !Num#خطای  موارد زیر دلیل بروزکدامیک از  -144

     ( استفاده غلط از اعداد  1

 ( بزرگتر بودن بیش از اندازه عدد محاسبه شده در فرمول2

   ( نبود مقدار با ذکر آرگومان غلط  3

 ( کوچک بودن بیش از حد عدد محاسبه شده برای نمایش4

 )ایران آزمون( (1403بانک مهر ایران دی ) شود؟ها با کدام یک از موارد زیر مشخص می سطرها و ستون عناوین  -145

 ها بر حسب حروف الفبای لاتین و سطرها بر حسب ارقام ( ستون1

 ها بر حسب ارقام( سطرها بر حسب حروف الفبا و ستون2

 ها بر حسب ارقام ( سطرها و ستون 3

 حروف الفبا ها بر حسب ( سطرها و ستون 4

)ایران    (1403بانک مهر ایران دی  )  شود؟برای گزینش رکوردهایی بر اساس معیار خاص از کدام روش زیر استفاده می  -146

 آزمون(

1 )Query  2 )Edit|Find  3 )Edit|Search  4 3و  1( موارد  

 )ایران آزمون( (1403بانک مهر ایران دی ) ؟نمی باشد Power pointکدام مورد یک فایل  -147

1 )New.ppt  2 )New.pps  3 )New.pot  4 )New.ppm 

خواهید آن را به شخص دیگری ارجاع دهید. کدام گزینه را انتخاب  نامه ای به صندوق پستی شما ارسال شده است و می  -148

 ( 1403بانک مهر ایران دی ) کنید؟می
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1 )Reply  2 )Forward  3 )Reply All  4 )Bcc 

 )ایران آزمون(  (1403بانک مهر ایران دی  )  شود؟ای از سایت استفاده می های زیر برای بازیابی صفحهاز کدام یک از گزینه   -149

1 )Back   2 )Search  3 )Stop  4) Refresh 

( 1403)آتش نشان اصفهان شهریور    ل های تصویری، حجم زیادی را از حافظه اشغال می کند؟کدام یک از انواع فای   -150

 )جهاد دانشگاهی( 

1 )jpg   2 )bmp   3 )gif   4 )dat 

)آتش نشان اصفهان    برای اینکه برنامه در هنگام بالا آمدن ویندوز اجرا شود، باید برنامه )فایل( در ....... قرار گیرد.  -151

 ( )جهاد دانشگاهی(1403شهریور 

1 )Autoexec.bat 2 )Config.sys  3 )Startup  4 )AC 

 ( )جهاد دانشگاهی( 1403)آتش نشان اصفهان شهریور    موضوع پیام در ارسال نامه ها در کدام قسمت نوشته می شود؟  -152

1 )Subject  2 )To   3 )BCC  4 )Title 

153-  RAM  دانشگاه آزاد اسلامی(1403)بانک شهر مهر در یک کامپیوتر چه وظیفه ای دارد؟( )  

 ( تأمین برق 4 ( پردازش داده ها 3 ( ذخیره دائم داده ها 2 ( ذخیره موقت داده ها 1

( )دانشگاه  1403)بانک شهر مهر  کدامیک از این شبکه ها محدود به یک منطقه کوچک مانند دفتر کار یا خانه است؟    - 154

 آزاد اسلامی( 

1 )WAN   2 )MAN  3 )LAN   4 )PAN 

   ( )دانشگاه آزاد اسلامی(1403)بانک شهر مهر در سیستم عامل ها، "رایانش ابری" به چه معناست؟  -155

 ( انتقال داده ها بین رایانه ها از طریق کابل  2 ( ذخیره سازی داده ها در هارد دیسک محلی 1

 ز اینترنت برای ذخیرسازی و پردازش داده ها ( استفاده ا4   ( ذخیره داده ها روی سی دی 3

 .( )جهاد دانشگاهی(1404آموزگاری ابتدایی مرداد  )  برای .......... استفاده می شود Scatter از نمودار Excel در -156

 ( تاکید روی اختلاف بین اقلام 2 ( تأکید بر روند و تغییرات مقادیر در طول زمان 1

 ( مقایسه بین دو سری از مقادیر 4  ( نشان دادن نسبت بین اجزاء و یک کل 3

(  1404یی مرداد  )آموزگاری ابتدا  در کدام منو قرار دارد و به چه منظوری استفاده می شود؟ Book Mark دستور word در  -157

 )جهاد دانشگاهی( 

1 )Insert - 2  شکستن سند به چند بخش )Tools -  سفارشی سازی 

3 )nsert  4  ارجاعات درونی در یک سند  -ا )Tools - امن سازی سند 

𝐂𝟏شامل فرمول    A4سلول Excel اگر در   -158 ∗ 𝐁𝟐/𝐒𝐅𝐒𝟒    باشد و این فرمول در خانهA5    کپی شود داخل نوار فرمول خانه

A5 جهاد دانشگاهی(1404)آموزگاری ابتدایی مرداد   چه عبارتی نمایان میشود؟( ) 
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1 )D2 ∗ B3/SES5    2) C2 ∗ B3/SFS4 

3) C1 ∗ B2/SES5    4) C1 ∗ B2/SFS4 

)دبیری و هنرآموز مرداد   .استفاده می شود Insert جز ................ از منویبرای همه موارد زیر به  Word در نرم افزار -159

 ( )جهاد دانشگاهی(1404

 ( فرمول 4  ( فهرست مطالب 3  ( جدول2  ( شماره صفحه 1

 ( )جهاد دانشگاهی( 1404)دبیری و هنرآموز مرداد چیست؟  Disk Defragmenter در ویندوز وظیفه -160

 ( اصلاح اشکالات نرم افزاری2   پشتیبان گیری از برنامه ها( 1

 ( مرتب سازی فضاهای دیسک سخت 4   ( حذف فایل های اضافی 3

به منظور جلوگیری از تغییر سلول های مرجع در فرمول هنگام کپی کردن آن، از کدام گزینه استفاده   Excel در نرم افزار  -161

 ( )جهاد دانشگاهی(1404)دبیری و هنرآموز مرداد  می شود؟ 

1 )Array Formula    2 )Relative Reference 

3 )Named Ranges    4 )Absolute Reference 

 ( )جهاد دانشگاهی(1404)بانک مرکزی شهریور  سیستم عامل نیست؟کدام گزینه   -162

1 )Linux  2 )Unix    3 )Windows  4 )Oracle  

163- CPU جهاد دانشگاهی( 1404)بانک مرکزی شهریور  هایی تشکیل شده است؟  از چه بخش( ) 

1 )ALU  2    و حافظه پنهان )ALU  و واحد کنترل 

 ( حافظه ثانویه ROM    4و  RAM( حافظه  3

 ( )جهاد دانشگاهی(1404)بانک مرکزی شهریور  کند؟ های مختلف را به هم وصل می کدام دستگاه شبکه -164

 ( روتر 4   ( بریج 3   ( هاب 2  ( سوئیچ1

و ... نمایش داده شود، باید از کدام   2- 1،  1-1صورتی که مثلاً    برای ایجاد شماره گذاری خودکار در تیترها به  Wordدر    -165

 ( )ایران آزمون( 1404)بانک رفاه مهر  بخش استفاده کرد؟

1 )Bullets and Numbering   2 )Multilevel List 

3 )Outline View    4 )Caption 

 ( )ایران آزمون(1404)بانک رفاه مهر  بیشتر برای چه کاری استفاده میشود؟ Wordدر   Mail Mergeقابلیت  -166

 ( ایجاد نمودار در سند1

 ( درج پاورقی برای منابع 2

 ( ارسال نامه یا گواهی به افراد مختلف با یک قالب ثابت 3

 PDF( تبدیل سند به فایل 4
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اگر بخواهیم یک بخش از سند چندستونی باشد ولی کل سند چندستونی نشود باید از کدام گزینه استفاده    Wordدر    -167

 ( )ایران آزمون(1404)بانک رفاه مهر  کنیم؟

1 )Page Break  2 )Section Break 3 )Column Break 4 )Line Break 

شود چه نامیده ها استفاده میتعبیه شده و از آن برای بالا بردن سرعت دسترسی به داده   RAMو    CPUای که بین  حافظه  -168

 ( )ایران آزمون(1404)شغل نگهبان بانک رفاه مهر  شود؟می

1 )EPROM  2 )Cache  3 )ROM  4 )EEPROM 

 آزمون(( )ایران 1404)شغل نگهبان بانک رفاه مهر  باشد؟می Cutترکیب کدام یک از کلیدهای زیر معادل گزینه  -169

1 )Ctrl+X  2 )Shift+X  3 )Ctrl+C  4 )Alt+X 

 ( )ایران آزمون(1404)شغل نگهبان بانک رفاه مهر  کنیم؟چه می  Officeبرای نمایش خط متن به صورت ضخیم در   -170

 Shift+B( کلیدهای ترکیبی  2   از ابزار بالای صفحه B( کلید 1

3 )Ctrl+B     4 3و  1( گزینه های 

برای ارسال رونوشت پست الکترونیک به شخص دیگر به گونه ای که سایر افراد متوجه وجود آن نشوند، آدرس آن در    -171

 ( )ایران آزمون(1404)بانک سینا آبان  کدام بخش نوشته می شود؟ 

1 )TO   2 )BCC   3 )CC   4 )SEND 

 ( )ایران آزمون( 1404)بانک سینا آبان    کدام گزینه فهرستی از سایتهایی که اخیرا مشاهده شده است را نمایش می دهد؟  -172

1 )History  2 )Favorites  3 )Forward  4 )History 

 ( )ایران آزمون( 1404)بانک سینا آبان  روی کدام نوار قرار دارد؟ Startدکمه  -173

1 )Scroll Bar  2 )Tool Bar  3 )Task Bar  4 )Status Bar 

مکان    Enterو سپس    Tabقرار داشته باشد، با زدن دکمه های    C12مکان نما در سلولی با آدرس    excelاگر در نرم افزار    -174

 ( )جهاد دانشگاهی(1404)بانک شهر آذر  نما به کدام سلول زیر منتقل میشود؟

1 )C13   2 )D12   3 )D13   4 )A13 

 ( )جهاد دانشگاهی( 1404)بانک شهر آذر  پیش فرض نام فایل در برنامه اکسس چیست؟ -175

1 )Document1  2 )Book  3 )Db1   4 هیچ کدام ) 

 ( )جهاد دانشگاهی(1404ذر )بانک شهر آ محتوای کدام یک از حافظه های زیر با قطع جریان برق پاک میشود؟ -176

1 )ROM   2 )PROM  3 )RAM  4 )EPROM 

(  1404)کادر اداری قوه قضاییه آذر    کدام یک از دستگاه های جانبی زیر هم ورودی و هم خروجی محسوب میشود؟  -177

 )جهاد دانشگاهی( 

 ( صفحه نمایش لمسی 4  ( ماوس3  ( اسکنر 2  ( پردازنده1
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 ( )جهاد دانشگاهی( 1404)کادر اداری قوه قضاییه آذر  ؟نمی شود کدامیک از موارد زیر به عنوان مزیت رایانه محسوب  -178

 ( خستگی ناپذیری4  ( دقت زیاد 3  ( خلاقیت 2  ( سرعت بالا 1

 ( )جهاد دانشگاهی(1404)کادر اداری قوه قضاییه آذر   بزرگ ترین نرم افزار در حال اجرا در رایانه چیست؟ -179

 ( نرم افزار گرافیکی 4  ( زبان ماشین 3  ( کامپایلر 2  ( سیستم عامل 1

)سیزدهمین آزمون فراگیر دستگاه   کدام گزینه زیر، آخرین سایت های بازدید شده در مرورگر را به ما نشان می دهد؟  -180

 ( )جهاد دانشگاهی(1404های اجرایی شهریور 

1) Favorites  2 )History  3) Refresh  4) Forward 

)سیزدهمین آزمون    کدام گزینه برای مرور اسلایدها و یادداشت گذاری روی آنها استفاده می شود؟  در نرم افزار پاورپوینت  -181

 ( )جهاد دانشگاهی(1404فراگیر دستگاه های اجرایی شهریور 

1) Normal  2 )Outline view 3) slide sorter  4) notes page 

است؟   -182 شده  انتخاب  محدوده  در  عددی  های  سلول  شمارش  به  مربوط  اکسل،  افزار  نرم  در  زیر  توابع  از  یک    کدام 

 ( )جهاد دانشگاهی(1404)سیزدهمین آزمون فراگیر دستگاه های اجرایی شهریور 

 1) count  2 )counta  3) countblank  4) countif 

 ( )جهاد دانشگاهی(4140)سرایداری آموزش و پرورش آذر  است؟  نادرستکدام گزینه در رابطه با سرویس های ایمیل   -183

1) Subject  .برای نوشتن موضوع پیام است 

2 )Attachment  .برای پیوست کردن فایل به ایمیل استفاده می شود 

3 )CC .گیرندگان کپی ایمیل را به صورت مخفی دریافت میکنند 

4 )To  .برای تعیین گیرندگان اصلی ایمیل است 

آموزش    )سرایداری  برای مشاهده برنامه های در حال اجرا و میزان مصرف منابع سیستم، از کدام ابزار استفاده میشود؟   -184

 ( )جهاد دانشگاهی( 1404و پرورش آذر 

1 )Device Manager    2 )Task Manager 

3 )Taskbar     4 )Task Scheduler 

اتصال کامپیوتر به یک شبکه جدید، وضعیت آدرس های کارت شبکه چه تغییری می کند؟  -185 )سرایداری آموزش و    با 

 ( )جهاد دانشگاهی( 1404پرورش آذر 

 کند.تغییر می  MAC ثابت می ماند، اما آدرس IP ( آدرس1

 ( هر دو آدرس ثابت می مانند و تغییری نمی کنند. 2

 با توجه به شبکه جدید تغییر می کنند. MAC و IP ( هر دو آدرس3

 تغییر می کند. IP ثابت می ماند، اما آدرس MAC ( آدرس4
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)کمیته  شود؟ یک صفحه از کدام بخش استفاده می هایبرای تنظیم حاشیه  Wordافزار با توجه به تصویر زیر در نرم  -186

 ( )جهاد دانشگاهی(1404امداد شمساما دی 

   1( بخش 1

   2( بخش 2

   3( بخش 3

 4( بخش 4

)کمیته امداد  ( انتقال می دهیم؟ clip boardه موقت )با انجام کدام یک از اعمال زیر بخشی از متن را به حافظ -187

 ( )جهاد دانشگاهی( 1404شمساما دی 

1 )cut   2 )copy  3 )undo  4 2و  1( گزینه 

( 1404)کمیته امداد شمساما دی محل یا نشانی یک سلول از چه اجزایی تشکیل شده است؟  Excelافزار  در نرم  -188

 )جهاد دانشگاهی( 

 ( ابتدا نام ستون و سپس نام سطر 1

 ( ابتدا نام ستون و سپس شماره ردیف سطر 2

 ( ابتدا نام سطر و سپس نام ستون 3

 ( ابتدا نام سطر و سپس شماره ردیف ستون 4

 ( )سنجش( 1404)آب و فاضلاب بهمن  در شکل بالا کدام نمودار نمایش داده شده است؟ -189

1 )Statistic Chart 

2 )Pie Chart 

3 )Stack Bar 

4 )Column Chart 

 

 

را نشان می دهد؟  EAST ASIA SALES نوشته  -190 اجزای آن  از  این نمودار، کدام یک  (  1404)آب و فاضلاب بهمن    در 

 )سنجش(

1) Chart Title  2 )Axis Title  3 )Data Label  4 )Data Table 

کنید، چه تغییری را انتخاب   Comparison را باز کرده و Layout ( منوی2اگر در شکل زیر، در اسلاید انتخاب شده )شماره    -191

 ( )سنجش( 1404)آب و فاضلاب بهمن  در ساختار اسلاید رخ می دهد؟

https://iranarze.ir/es262
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 .( اسلاید به یک جدول با دو ستون و سه ردیف تبدیل می شود1

 .( فقط عنوان اسلاید تغییر میکند و محتوای قبلی حذف می شود2

 .محل محتوا خواهد بود( اسلاید به دو بخش اصلی تقسیم می شود و هر بخش دارای عنوان و 3

ا خالی نمایش داده می شود.  (4  اسلاید به صورت کاملا

( )ایران 1404)بانک مهر ایران بهمن    برای عکس گرفتن از پنجره فعال واقع بر میز کار ویندوز، کدام کلیدها را باید فشرد؟  -192

 آزمون( 

 PrtScr+ Enter( 2   امکان انجام این کار نیست.  (1

3 )PrtScr     4 )PrtScr+Alt 

( )ایران 1404)بانک مهر ایران بهمن    به صورت خودکار با نصب ویندوز بر روی سیستم نصب می شود؟  کدام مرورگر وب  -193

 آزمون(

1 )Firefox     2 )Google Chrome 

3 )Opera     4 )Internet Explorer-microsoft edg 

مدیریت سیستم از کدام بخش ویندوز انجام   تنظیمات مربوط به کاربر، صفحه نمایش، چاپگر، تاریخ، ساعت و تنظیمات  -194

 ( )ایران آزمون( 1404)بانک مهر ایران بهمن  می شود؟

1 )device manager    2 )control panel 

3 )msconfiger     4 )screen saver 

بهمن    دهیاری) ورودی خروجی زیر میتواند سیگنالهای دیجیتال را به آنالوگ و برعکس تبدیل کند؟-کدامیک از تجهیزات    -195

 ( )جهاد دانشگاهی(1404

1 )Graphic Card 2 )Touch Screen 3 )Modem  4 2و  1( موارد 

 ( )جهاد دانشگاهی(1404)دهیاری بهمن  وجود کدامیک از موارد زیر برای راه اندازی یک کامپیوتر ضروری است؟ -196

 ( کارت صوتی4  ( کارت مودم 3  کارت گرافیک ( 2  ( کارت شبکه 1

 ( )جهاد دانشگاهی( 1404)دهیاری بهمن   کدام روش مرتب سازی فایل ها را بر اساس پسوند )نوع فایل( مرتب میکند؟  -197
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1 )Type   2 )Size   3 )Date  4 )Name 

  برای کپی قالب بندی کاراکتر یا پاراگراف موردنظر به کاراکتر یا پاراگراف دیگر استفاده می شود؟  word از کدام ابزار  -198

 ( )جهاد دانشگاهی(1404)توزیع نیروی برق بهمن 

1 )copy   2 )Format Painter 3) Clip Board   4 )Replace 

( )جهاد  1404)توزیع نیروی برق بهمن    نمی توان متن یا تصویر به اسلاید اضافه نمود؟ Power point در کدام نمای   -199

 دانشگاهی(

1 )Note Page  2 )Slide Sorter  3 )Normal  4 )Outline 

ایجاد کرد؟ )توزیع نیروی برق  point power با فشار کدام کلیدها میتوان یک کپی از اسلاید را بعد از همان اسلاید در   -200

 ( )جهاد دانشگاهی(1404بهمن 

1 )Ctrl+C  2 )Ctrl+X  3 )Ctrl+V   4 )Ctrl+D 

 

https://iranarze.ir/es262



